DEPARTEMENT
DELACORSEDUSUD
CANTON DES DEUX-SEVI

ﬂ DRy NOTICE D'INFORMATION :
5 1 DEMANDE DE PASSEPORT
MAIRIE POUR DES PERSONNES MINEURES

de
CARGESE

CARGES &

Tout dossier incomplet ne sera pas traité.

Le dépbt d’'une demande et le retrait d’un titre ne se fera que sur rendez-vous .

L’accueil des usagers se fait du lundi au jeudi de 9h00 a 11h30 et le mercredi de 14 h00 a 16h00

La prise de rendez-vous se fait par téléphone au 04.95.21.41.79 ou au 04.95.24.57.10, directement a I'accueil de
la Mairie ou par mail a I'adresse mail cargese-urba@orange.fr

ATTENTION:touttitred'identité nonretircaubou  tde 3moisestdétruit, sansremboursement possibl e
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Pour toute demande, un formulaire CERFA n°12101*02 (identique pour CNI et passeport) doit étre rempli. Il vous sera remis a
laccueil de la Mairie

Il est également possible de faire une pré-demande __en ligne.

Pour cela rendez-vous a I'adresse suivante :  https://ants.gouv.fr/

> Colt:

Le passeport est payant.
Vousdevez alorsfourniruntimbrefiscal pour vous acquitter de lasommedue. Le timbre fiscal peut étre acheté :
* Enligne, al'adresse suivante : https://timbres.im pots.gouv.fr/
» Dans certains bureaux de tabacs
« Danscertains centres des finances publiques, trésoreries, services des impbts des entreprises (SIE)
» Dans certaines préfectures ou sous-préfectures

» Délais de fabrication:

Le passeport n'est pas fabriqué sur place et ne peut donc pas étre délivré immédiatement. Les délais de fabrication
dépendent du lieu et de la période de la demande. Par exemple, a I'approche des vacances d'été, les délais peuvent augmenter
de maniere significative.

Si vous avez indiqué un numéro de mobile sur le formulaire, vous étes alerté par SMS des que la carte est disponible.

» Durée de validité:

La durée de validité d’un passeport pour un mineur est de 5 ans.

» Oui doit faire la demande ?

L'enfant et son responsable doivent se présenter ensemble au guichet. Leur présence est indispensable.
Leresponsable doitexercerl'autorité parentale. Il peuts'agir du pére, de lamére oudu tuteur. Il doit présenter sapropre piece
d'identité.

La signature de I'enfant est prise au guichet. S'il ne sait pas écrire, c'est son responsable qui signe. Tout mineur francais
peut avoir un passeport quel que soit son age (méme un bébé).

< Justificatifs de domicile
» Lesjustificatifs de domiciles doivent étre au méme nom et ala méme adresse que votre piece d’'identit & sivous en
possédez une.
» Dansle cas de personne hébergée, produire un justi ficatif de domicile de I'nébergeant, sa CNl/passepo  rt et une
attestation sur I'honneur.

Pour connaitre laliste des piéces a fournir, merci de vérifier a quel cas vous appartenez.




1 DEMANDE (Passeport pour une personne mineure)

Le majeur posséde une CNI valide

Le majeur ne possede pas de CNI valide

1 photo d'identité

Formulaire Cerfan®12101*02 ou pré-demande

Timbre fiscal

Justificatif de domicile de moins de 12 mois au nom
du demandeur sinon joindre une attestation
d’hébergement + justificatif de domicile de I'hébergeur
+ son titre d’identité (original + photocopie) — cf. fiche
de procédure n°6 ter jointe

Piece d'identité valide du parent qui dépose la
demande (copie + original)

CNI en cours de validité (original + photocopie)

En cas de séparation, le parent ne déposant pas la
demande doit autoriser le parent présent a faire la
demande + copie de sa piece d’identité

En cas de résidence alternée, copie + original du
jugement

Livret de famille (original + photocopie) pour justifier de
son nom d’'usage s'il y a lieu (nom composé de celui

1 photo d'identité

Formulaire Cerfan®12101*02 ou pré-demande
Timbre fiscal

Justificatif de domicile de moins de 12 mois au nom
du demandeur sinon joindre une attestation
d’hébergement + justificatif de domicile de
I'nébergeur + son titre d'identité (original +
photocopie) — cf. fiche de procédure n°6 ter jointe
Piece d'identité valide du parent qui dépose la
demande (copie + original)

Acte de naissance de moins de 3 mois ou tout autre
justificatif de nationalité francaisesil'acte de naissance
ne suffitpas a prouverlanationalité francaise

En cas de séparation, le parent ne déposant pas la
demande doit autoriser le parent présent a faire la
demande + copie de sa piece d'identité

En cas de résidence alternée, copie + original du
jugement

de son péere ET de sa mere, etc.)

- Livret de famille (original + photocopie) pour justifier
de son nom d'usage s'il y a lieu (nom composé de
celui de son pere ET de sa mére, etc.)

Codt : Timbre fiscal — Moins de 15 ans

:17€ / Plus de 15 ans : 42€

RENOUVELLEMENT (Passeport pour une personne mineure)

Votre passeport est toujours valide

Votre Passeport est périmé

Vous avez une CNI valide

Vousn'avezpasde CNI

Votre ancien passeport (original +
photocopie)

1 photo d'identité

Formulaire Cerfan°12101*02 ou
pré-demande

Timbre fiscal

Justificatif de domicile de moins
de 12 mois au nhom du
demandeur sinon joindre une
attestation d’hébergement +
justificatif de domicile de
I'hébergeur + son titre d’identité
(original + photocopie) — cf. fiche
de procédure n°6 ter jointe

Piece d'identité valide du parent
qui dépose la demande (copie +
original)

En cas de séparation, le parent
ne déposant pas la demande doit
autoriser le parent présent a faire
la demande + copie de sa piece
d’identité

En cas de résidence alternée,
copie + original du jugement
Livret de famille (original +
photocopie) pour justifier de son
nom d’usage s'il y a lieu (nom
composé de celui de son péere ET
de sa mere, etc.)

Votre ancien passeport (original +
photocopie)

1 photo d'identité

Formulaire Cerfan°12101*02 ou
pré-demande

Timbre fiscal

Justificatif de domicile de moins
de 12 mois au nom du
demandeur sinon joindre une
attestation d’hébergement +
justificatif de domicile de
I'hébergeur + son titre d’identité
(original + photocopie) — cf. fiche
de procédure n°6 ter jointe
Piéce d’identité valide du parent
qui dépose la demande (copie +
original)

Passeport en cours de validité
(original + photocopie)

En cas de séparation, le parent
ne déposant pas la demande doit
autoriser le parent présent a faire
la demande + copie de sa piéece
d’identité

En cas de résidence alternée,
copie + original du jugement
Livret de famille (original +
photocopie) pour justifier de son
nom d’usage s'il y a lieu (nom
composé de celui de son pére ET
de sa mere, etc.)

Votre ancien passeport (original +
photocopie)

1 photo d'identité

Formulaire Cerfan°12101*02 ou
pré-demande

Timbre fiscal

Justificatif de domicile de moins
de 12 mois au nom du
demandeur sinon joindre une
attestation d’hébergement +
justificatif de domicile de
I'hébergeur + son titre d’identité
(original + photocopie) — cf. fiche
de procédure n°6 ter jointe

Piéce d’identité valide du parent
qui dépose la demande (copie +
original)

Acte de naissance de moins de 3
mois ou tout autre justificatif de
nationalité francaise sil'acte de
naissance ne suffitpas a prouverla
nationalité francaise

En cas de séparation, le parent
ne déposant pas la demande doit
autoriser le parent présent a faire
la demande + copie de sa piéece
d’identité

En cas de résidence alternée,
copie + original du jugement
Livret de famille (original +
photocopie) pour justifier de son
nom d’usage s'il y a lieu (nom
composé de celui de son pére ET
de sa mere, etc.)

Colt : Timbre fiscal

— Moins de 15 ans : 17€/Plus de 15 ans : 42€




RENOUVELLEMENT SUITE A UNE PERTE (Passeport pour une personne mineure)

Le mineur posséde une CNI valide

Le mineur ne posséde pas de CNI valide

1 photo d'identité

Formulaire Cerfan°12101*02 ou pré-demande
Timbre fiscal

Justificatif de domicile de moins de 12 mois au nom
du demandeur sinon joindre une attestation
d’hébergement + justificatif de domicile de
I'hébergeur + son titre d’identité (original +
photocopie) — cf. fiche de procédure n°6 ter jointe
Piece d'identité valide du parent qui dépose la
demande (copie + original)

CNI en cours de validité (original + photocopie)

En cas de séparation, le parent ne déposant pas la
demande doit autoriser le parent présent a faire la
demande + copie de sa piece d’identité

En cas de résidence alternée, copie + original du
jugement

Livret de famille (original + photocopie) pour justifier
de son nom d'usage s'il y a lieu (nom composé de
celui de son pére ET de sa mére, etc.)

Déclaration de perte : a remplir sur place ou en
utilisant le formulaire cerfa n°14011*01

1 photo d'identité

Formulaire Cerfan°12101*02 ou pré-demande
Timbre fiscal

Justificatif de domicile de moins de 12 mois au hom
du demandeur sinon joindre une attestation
d’hébergement + justificatif de domicile de
I'hébergeur + son titre d’identité (original +
photocopie) — cf. fiche de procédure n°6 ter jointe
Piece d’identité valide du parent qui dépose la
demande (copie + original)

Acte de naissance de moins de 3 mois ou tout autre
justificatif de nationalité francaisesil'acte de naissance ne
suffit pas a prouver la nationalité francaise

En cas de séparation, le parent ne déposant pas la
demande doit autoriser le parent présent a faire la
demande + copie de sa piéce d'identité

En cas de résidence alternée, copie + original du
jugement

Livret de famille (original + photocopie) pour justifier de
son nom d’'usage s'il y a lieu (hom composé de celui
de son pére ET de sa mére, etc.)

Déclaration de perte : a remplir sur place ou en
utilisant le formulaire cerfa n°14011*01

Colt : Timbre fiscal — Moins de 15 ans : 17€ / Plus de 15 ans : 42€

RENOUVELLEMENT SUITE A UN VOL (Passeport pour une personne mineure)

Le mineur posséde une CNI valide

Le mineur ne posséde pas de CNI valide

1 photo d'identité

Formulaire Cerfan°12101*02 ou pré-demande
Timbre fiscal

Justificatif de domicile de moins de 12 mois au hom
du demandeur sinon joindre une attestation
d’hébergement + justificatif de domicile de
I'nébergeur + son titre d'identité (original +
photocopie) — cf. fiche de procédure n°6 ter jointe
Piece d'identité valide du parent qui dépose la
demande (copie + original)

CNI en cours de validité (original + photocopie)

En cas de séparation, le parent ne déposant pas la
demande doit autoriser le parent présent a faire la
demande + copie de sa piéce d'identité

En cas de résidence alternée, copie + original du
jugement

Livret de famille (original + photocopie) pour justifier
de son nom d’'usage s'il y a lieu (nom composé de
celui de son pére ET de sa mére, etc.)

Déclaration de vol (original + photocopie)

1 photo d'identité

Formulaire Cerfan°12101*02 ou pré-demande
Timbre fiscal

Justificatif de domicile de moins de 12 mois au hom
du demandeur sinon joindre une attestation
d’hébergement + justificatif de domicile de
I'hnébergeur + son titre d’identité (original +
photocopie) — cf. fiche de procédure n°6 ter jointe
Piece d'identité valide du parent qui dépose la
demande (copie + original)

Acte de naissance de moins de 3 mois ou tout autre
justificatif de nationalité francaisesil'acte de naissance ne
suffit pas a prouver la nationalité francaise

En cas de séparation, le parent ne déposant pas la
demande doit autoriser le parent présent a faire la
demande + copie de sa piéce d'identité

En cas de résidence alternée, copie + original du
jugement

Livret de famille (original + photocopie) pour justifier de
son nom d’'usage s'il y a lieu (hom composé de celui
de son pére ET de sa mére, etc.)

Déclaration de vol (original + copie)

Colt : Timbre fiscal — Moins de 15 ans : 17€ / Plus  de 15 ans : 42€
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Liberté » Egalité » Fraternité FICHE DE PROCEDURE

REPUBLIQUE FRANGAISE

PREFET DU VAR JUSTIFICATIFS DE

DOMICILE
DIRECTION DES TITRES

D’IDENTITE ET DE
L’ IMMIGRATION

CENTRE D’EXPERTISE ET DE
RESSOURCES TITRES

Date de derniére mise a
jour : 16/02/2017

Validé par : LT/ YR

DESTINATAIRES /

- Mairies

- Préfectures (pour info)
- CERT

Les justificatifs de domicile pour lesquels la case -NON est cochée ou qui n’apparaissent pas
dans la liste ci-dessous ne seront pas acceptés par le CERT, sauf si un 2D-DOC apparait sur le
document. Dans ce cas, le 2D-DOC doit étre numérisé dans ’application TES et scanné sous
la douchette au moment du dépét de la demande. Si le 2D-DOC n’est pas lisible, un autre

justificatif sera demandé.

Conformité des principaux justificatifs rencontrés (010) ¢
TELEPHONE
Facture téléphone fixe X
Facture téléphone portable X
Facture téléphone en ligne X
ELECTRICITE - GAZ
Facture GDF X
Facture d’électricité, POWEQO, Direct Energie... X
Echéancier EDF (prélévement bancaire) X

Avenant a un calendrier de paiement EDF
Lettre de relance de paiement EDF
Facture d’électricité EDF Pro X
Facture de résiliation
Correspondance EDF
Attestation EDF de souscription de contrat
Attestation EDF

EAU - ASSAINISSEMENT
Facture eau et assainissement X
Lettre de mise en demeure

AUTOROUTE

Factures Vinci, Escota...

CONTRAT D’ASSURANCE
Attestation d’assurance habitation X
Attestation de responsabilité civile ou automobile

Attestation de droits a I’assurance vie
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oA R AR

NON Précisions

Echéancier en cours

Accompagnée du KBIS

172



ATTESTATION D’HERBEGEMENT - DOMICILIATION

Attestation d’élection de domicile (CCAS-CIAS) X

Attestation d’élection de domicile (organisme X

département de I’ASE)

Attestation de location de logement d’une agence X

immobiliére

Contrat de bail établi par une agence immobiliere dans X

le cadrc d’un mandat

Bulletm & hospltallsatlon de ]ongue duree X

Bulletm de présence d’une résidence retraite X

Attestation d’hébergement d’un foyer « maison X

d’enfant »

Attestation de resxdence d’un camp mllltalre X
LOYER QUITTANCE

Avis d’échéance de paiement de toyer et de charges de X

I"OPH ou d’agences |mmob1heres
Quittance de paiement de loyer et de charges de ’ OPH X

Avis d’échéance de paiement loyers et charges - HLM X

s

Regu de paiement et de charges d’un syndic de
copropriété

IMPOTS - AUTRES
Impot sur lc revenu — acompte prev1snonnel
[mpdt sur le revenu — échéancier prelevement mensuel

Certificat d’imposition ou de non lmposmon

R K

Avns d’imposition (taxe d’ habltatlon/taxe fonciére)

Correspondance du centre des finances publiques, Iettre
de relance

Déclaration d’impot sur le revéﬁu, juéfiﬁcatif d’imi)()t
sur le revenu

Correspondance de ia CAF

Relevé de situation pble empldi

Relevé d’identifé bancaire |

Relevé de compte bancaire

Bulletm de salaire

Demandc de recouvrement d’un organisme
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